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TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN PERIZINAN BERUSAHA PADA
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU KOTA TEGAL

Menimbang

Mengingat

WALI KOTA TEGAL,

bahwa untuk kelancaran pelayanan perizinan berusaha pada
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kota Tegal berdasarkan Peraturan Pemerintah Nomor S5 Tahun
2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis
Risiko, perlu menyusun Standar Operasional Prosedur
Pelayanan Perizinan Berusaha pada Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kota Tegal;

bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 12 dan Pasal 14
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 138 Tahun 2017 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Daerah, dalam
penyelenggaraan pelayanan Perizinan dan Nonperizinan
Pemerintah Daerah wajib menyusun, menetapkan, dan
menerapkan Standar Operasional Prosedur yang ditetapkan
dengan Keputusan Kepala Daerah;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada
huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan Wali Kota
Tegal tentang Standar Operasional Prosedur Pelayanan Perizinan
Berusaha pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu
Satu Pintu Kota Tegal;

Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah-Daerah Kota Besar Dalam Lingkungan Propinsi Djawa
Timur, Djawa Tengah, Djawa Barat dan Dalam Daerah Istimewa
Yogyakarta (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 1950
Nomor 45);

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah-Daerah Kota Kecil dalam Lingkungan Propinsi Djawa
Timur, Djawa Tengah, dan Djawa Barat;

Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1954 tentang Perubahan
Undang-Undang Nomor 16 dan Nomor 17 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Kota-Kota Besar dan Kota-Kota Kecil di Jawa
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1954 Nomor 40,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 551);

4. Undang-Undang . . .




8 ‘Peraturan Pemenntah Nomor 6 Tahun 2021 ténténg'. 2

Menetapkan
KESATU :

' KEDUA
Py -_:.:,'.I:_'i,Dmas Penanaman Modal dan Pclayanan Terpadu Satu Pintu Kota .
- Tegal sebagalmana d1maksud dalam diktum KESATU terdiri dari: .

"_":,'Uildan'g:-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang. Pélayanan -
- Publik (Lembaran Negara Republlk Indonesia Tahun 2009 Nomor 3

112 Tambahan Lembaran Negara Repubhk Indonesm Nomor: o

f;_i_soss), ‘ - d it , ey

rUndang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemenntahan' .

i Daerah (Lembaran Negara chubllk Indonesia Tahun 2014

~'Nomor 244 “Tambahan Lembaran Negara chubhk Indonesia -

. 'Nomor - 5587) sebagaimana telah ~diubah = beberapa  kali.
terakhir - dengan Undang—Undang Nomor 1 Tahun 2022 tentang

- 1Hubungan Keuangan antara Pemerintah Pusat dan Pemerintah -

Nomor 4, Tambahan Lembaran Negara Republik - Indoncs1a !
. Nomor 6757) 3 _ e .
3 ‘_.Peraturan Premdcn Nomor 97 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu (Lembaran':

- Negara Repubhk Indonesia Tahun 2014 Nomor 221);

‘7. Peraturan  Pemerintah . Nomor 5 Tahun 2021 fentahg' -
S Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berba51s Risiko (Lembaran . |
 Negara Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 15, Tambahan .=

~ Lembaran Negara Repubhk Indonesm Nomor 6617); =

by -Penyelenggaraan Penzman Berusaha Di Daerah (Lembaran

o 'Negara Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 16, Tambahan _ ”

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6618);

9. 'Perat:uran Menteri Dalam Negeri Nomor 138 Tahun 2017 tentang e -
= Penyelenggaraan Pelaya_nan Terpadu Satu Pintu Daerah (Berita =~

- -,Ncgara Repubhk Indonesm Tahun 2017 Nomor 1956),

i —-{—;MEMUTUSKAN:

2 Standar'Operasi;:nal Prosc;dur Pelayanan Perizinan Berusaha pada_ '
.,_'Dmas Penanaman Modal ‘dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kota
- Tegal sebaga.tmana tercantum dalam Lamplran yang mempakan"t

bagian tidak terpxsa_hkan dari Keputusan ini. :
Standar Operasmnal Prosedur Pelayanan Penzman Berusaha pada :

‘a. Standar Operasmnal ‘Prosedur - Layanan Verifikasi Sertifikat
Standar Perizinan Berusaha R151ko Menengah Tinggi;

:- _;;.,,b.r-iStandar 0peras1ona] Prosedur Layanan Verifikasi Izm Penzma.n:

S pengawasan pclaksanaan Standar Operasxonal Prosedur

" Berusaha Risiko nggl, dan’

‘c. Standar ' Operasional = Prosedur Layanan Venfikam Penzman- R

Berusaha Untuk MenunJang Kegiatan Usaha (PB- UMKU)

Kepala Dlnas Pcnanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu - - _
'*'g"iffKota Tegal - secara melekat ‘dan - terus “menerus melakukan '

KEEMPAT

~Daerah’ (Lembaran Negara Repubhk Indonesia Tahun 2022?’ P



. KEEMPAT  : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ternbusan

. Sekretaris Daerah Kota Tegal s el
. Kepala Dinas Penanaman Modal @ '

- dan Pelayanan Terpadu Satu Pmtu ol B
“;'KotaTegal dan - Eod ™ B e
.:Arsip.

Dltetapkan di Tegal
pada tanggal 5 April 2022

| WALLKOTA TEGAL,

DEDY YON SUPRIYONO




 § LAMPIRAN KEPUTUSAN WALI KOTA TEGAL
~ NOMOR 060/048 7/2022 '
© TANGGAL : 5 April 2022

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN PERIZINAN BERUSAHA PADA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

o TERPADU SATU PINTU KOTA TEGAL

_‘S:TANDAR OPERASIONAL ‘PROSEDUR PELAYANAN PERIZINAN BERUSAHA ;

1. S’I‘ANDAR OPERASIONAL PROSEDUR LAYANAN VERIFIKASI SERT IFIKAT STANDAR PERIZINAN BERUSAHA RISIKO MENENGAH TINGGI

o . PEMERINTAH KOTA TEGAL |
2=2l\  DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
. TERPADU SATU PINTU KOTA TEGAL

| Nomor SOP

060 / 001 / 2022

Tanggal Pembuatan:

2 Februari 2022

Tanggal Revisi

Tanggal Pengesahan -

5 Apnl 2023

.| Disahkan Oleh -~ =

© | Wali Kota Tcgal

Néma SOP

: Dasar Hukum

Kuahﬁkam Pelaksana

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tenta.ng Penyelenggaraan :
= ‘Penzman Berusaha Berbas1s Rxsﬂ{o TN

I ol ol o o

- Pendidikan Minimal SMA dan sedera_;at e

Memahami struktur organisasi dan tupoksi DPM-P’I‘SP Kota Tega.l
Memahami mekanisme Pelayanan Izin ; ,
Memahami aturan yang mendasari Pelayanan Izin ;= ‘
Memiliki sikap ramabh, teliti, cekatan/responsif, komumkat:.f sopan sa.ntun,

- kestabilan emosi, disiplin dan keuasama ' .

Peralatan / Perlengkapan

| Keterkaitan =

1. Komputer

2. Printer

3. Formulir pendaftaran
4. ATK -

| Peringatan ...~

Pencatatan dan Pendataan

" [1. Jika prosedur udak dﬂakuka.n, Sertlﬁkat Standar fidak dapat '-
diterbitkan. ‘
2. D1per1uka.n koordmam dengan histanm terka.tt

Komponen / umt kelja yang akan méma.nfaaﬂ{an dokumen penzman

- Venﬁkam Serhﬁkat Standar Penzman Berusaha Menengah i




Kepala Bid.a-ng

- | Permohonan Verlfikasi

Pelaku Usaha me'nﬁaju'kan_

- Pelayanan =

lerverifikasi

" [Sertifikat Standar melalui 0SS AL e ST S et
RBA . . Data Permohonan " _NA . |Datatersimpan -
.. |Pelaku Usaha meng-upload
berkas persyaratan Bt :
e s .. |Berkas Permohonan f .- o ] oL e
. |sesuaiketentuan - | - 1 Hari .- {Berkas terupload
‘lyangberlaku [ s s
|-~ |OPD Teknis melakukan - . .
2 |verfikasi memberkan ) * ol "o
. |persetujuan jika dokumen - : Berkas Permohonan | L S
- |lengkapdanbenardan -} = - . ... |sesuat ketentuan ~" 1 Hari tﬁmhas.mf:'f",“{'.c_."a",
" |dikembalikan jika belum: . ~|yang berlaku - erveri _.51 %,
ol lengkapdan belum benar * - - Al PN 7 e
-|Kepala Bidang mempelajari
hasil verifikasi dan memberikan - _ Lo v ]
permetia i doier * |Berkas permohonan | . . . {Berkas permohonan -
lengkap dan benar dan terveritikasi - - VHar - Lorverifikasi ;
dikembalikan jika belum ! ; . ST v
h_angkap dan belum benar
Kepala DPMPTSP Memberikan| -« ey
Notiflkasi Persetujuan ' ‘ i
Berkas permohonan | Sertifikat Standar
terverifikasi - . . S Ra - lerverifikasi -
Pelaku Usaha Mencetak ;
_|Sertifikat Standar melalui 0SS e . ) o )
- < Sertifikat Standar NA Sertifikat Standar
. divcetak




23 STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR LAYANAN VERIF IKASI IZIN PERIZINAN BERUSAHA RISIKO TINGGI

3 b e By Nomor SOP Yo 060 / 002 / 2022 -
_ G PEMERINTAH KOTA TEGAL » | Tanggal Pembuatan 2 Februari 2022
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN _ ggg:ﬂ ﬁ:r‘gs TSN
R AT T T A, L, Dishiean Olehr ™~ | Wak Kots Tea]
x ' Nama SOP : Venfikasx Izin Perizinan Berusaha Risiko nggl
Dasar Hulcum : : : Kual:.ﬁkam Pelaksana - - :
Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan 1.  Pendidikan Minimal SMA dan sederajat;
Penzman Berusaha Berbasis R131ko | 2. Memahami struktur organisasi dan tupokm DPM-PTSP Kota Tcgal
: : " | 3. Memahami mekanisme Pelayanan Izin ; :
4. Memahami aturan yang mendasari Pelayanan lzin ; ' A
-5. Memiliki sikap ramabh, teliti, cekatan/rcsponsnf komumkaﬁf sopan santun,'

_kestabilan em031, d131p11n dan kerjasama R

Keterkaitan

Peralatan /Perlengkapan

1. Komputer
2. Printer-

- 3. Formulir pendai'ta.ra.n

4. ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Jika prosedur tidak dilakukan, Izin tidak dapat d1terb1tkan
2 D1perlukan koordmasx dengan Instanm terkait,

Komponen /unit kerja yang akan memanfaatkan dokumen penzman &




Pelaku Usaha mengajukan
Permohonan Verifikasi &zin

melalul OSSRBA .~ - A v g e ) Fh
B e e Data Permohonan .| ~ 'NA ' [Data tersimpan
Pefaku Usaha meng-upload
berkas persyaratan g e e
TR e e Berkas Permohonan’™ | - .| o g
sesual ketentuan yan, *{ Hari ~ | Berkas terupload
berlaku e 2 ‘
OPD Teknis melakukan _
verfikkasi, memberikan L o e .
persetujuan jika dokumen Berkas Permohonan : ‘ ¢
.+ |lengkap dan benar dan sesuai ketentuan yang | 1 Hari tBefk?; i{J:sf:ﬂf:-hcmaﬂ _
. |dikernbatikan jika belum . . fberaky - - iy ol | PR
 |lengkap dan belum benar ey ’
Kepala Bidang mempelajari -
* |hasit verifikasi dan memberikan : :
rsetujuan jika dokumen C LT o oLt
' !F:T-agka;{ dan]benar dan ' Berka_sl permohonan 1 Héri. Berkas perfnohonan
dikernbatikan jika belum terverifikasi terverifikasi
lengkap dan belum benar B ' ’
~|Kepala DPMPTSP Memberkan
Natifikasi Persetujuan
; ' » Berkas permohonan N PP,
terveriikasi - 1 Hari - |lzin Terbil
Palaku Usaha Mencetak (zin
melalui OSS
Izin Terbit izin dicetak




Nomor SOP e

1060 / 003 / 2022' :

% PEMERINTAH KOTA TEGAL _

| Tanggal Pembuatan

2 Februan 2022

"." | Tanggal Revisi

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANA
TERPADU SATU PINTU KOTA TEGAL ‘

5 Apn.l 2022

Tanggal Pengesahan
cosar | Wali Kota Tegal

Dlsahkan Oleh

. _Venﬁkam Penzman Berusaha Untuk Menunjang chiatan
Usaha S Rt 55

& Dasar Hulcum

Kuallﬁkasx Pelaksana .

" | Peraturan . Pemerintah - Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan ~1,- Pendidikan Mlnlma.l SMA dan sederajat e ‘
! Penzman Berusaha Bcrbas1s R1s1ko g .2;° Memahami struktur organisasi dan tupoksx DPM P’I‘SP Kota Tega.l
3.: Memahami mekanisme Pelayanan Izin ;- :
4. Memahami aturan yang mendasari Pelayanan Izm L e o
5. :Memiliki sikap ramah, teliti, cekatan/ responsxf komunﬂcanf sopan sa.ntun, i

ElLy kestabﬂan emos1, d131p1m dan kezjasama

P4 Keterkaitan - . -

' Pera.latan/ Perlengkapan £
el Komputer :

2, Printer - o
-3, Formullr pendaf’ta.ran
4 ATK i o B

Penngatan x

Pencatatan dan Pcndataan

.. | 1. Jika prosedur tldak dllakukan PB UMKU t1dak dapat d1terb1tkan
et | Dlperlukan koordmas1 dengan Instanm terka1t '

Komponen/unxt kerJa yang akan memanfaatkan dokumen penzman 7 IR




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Keterangan
Kepala Bidang Kepala
Pelaku Usaha 0ss OPD Teknis Palayanan DPMPTSP Kelengkapan Waktu Qutput
1. |Pelaku Usaha mengajukan
Permohonan Verifikasi PB- )
UMKU melalui OSS RBA Qﬂ- Data Permohonan NA Data tersimpan
T
» |Pelaku Usaha meng-upload v Berkas
berkas persyaratan Permohonan 1Hari |Berkas terupload
—~ sesuai ketentuan
3 |OPD Teknis melakukan -
verfikasi, memberikan Berkas
persetujuan jika dokumen Permohonan 1 Hari Berkas permohonan
lengkap dan benar dan sesuai ketentuan A lterverifikasi
dikembalikan jika belum yang berlaku
4 |Kepala Bidang mempelajari L
hasil verifikasi dan memberikan Barkas
persetujuan jika dokumen N — 1 Hari Berkas permohonan
lengkap dan benar dan f’: everiiikasi terverifikasi
dikembalikan jika belum \
lenakap dan belum benar
. Kopgla DPMPTSP Memberikan Berkas
Notifikasi Persetujuan permohonan 1 Hari |PB-UMKU Terbit
terverifikasi
Pelaku Usaha Mencetak PB-
* |UMKU melalui 0SS C OH Je PB-UMKU Terbit NA  |PB-UMKU dicetak

WALI KOTA TEGAL,

DEDY YON SUPRIYONO




